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2023年上海市人力资源社会保障

论文征集活动稿件规范
一、 来稿内容要求
来稿必须包括标题、作者姓名、摘要、关键词、正文、参考文献、作者简介。

1. 标题与篇幅。标题不超过20字，必要时可增加副标题；正文字数原则上不超过15000字。

2. 摘要。200-300字，直接摘出文章的创新点或基本观点，而非介绍性、评论性的内容，不使用“本文（作者）通过……阐述了……”等文句。

3. 正文公式、图表规范。若含数学公式、图表，请务必保证其中的符号、数字、文字、图线清晰规范。图表请勿使用彩色和阴影背景，并请标明名称和资料来源，表格尽可能采用三线开放式。数量和单位的使用请参照中华人民共和国法定计量单位最新标准。

4. 参考文献。请在文后列出，其顺序应与文章中出现的顺序一致，并用阿拉伯数字标识。作者应对参考文献的准确性和完整性负责，引用期刊需包括作者、文章标题、刊名、刊期，引用书籍请注明作者、书名、出版地、出版社、出版时间、页码。
5. 作者简介。请附作者姓名、职务、职称、所在单位、通信地址、邮编、电话和研究方向。
二、格式要求
1. 页面布局：页面大小为A4，不分栏；页边距为上3.7厘米，下3.5厘米，左、右各2.7厘米；行距设为固定值28磅。

2. 论文标题：方正小标宋简体，二号，居中。

3. 作者姓名：楷体GB2312，三号，居中，不同人名之间空1格。

4. 摘要和关键词：首行缩进2字符，楷体GB2312，四号。“摘要”二字之间空1格并加粗；“关键词”三字加粗，不同的关键词之间空1格。

5. 正文：中文字体为仿宋GB2312，西文字体为Times New Roman，三号；段落首行缩进2字符。其中一级标题标识为“一、二、三、...”，黑体；二级标题标识“（一）（二）（三）...”，楷体GB2312；三级标题标识为“1、2、3...”，仿宋GB2312加粗。

6. 注释：采用脚注格式，宋体，五号，注释序号用①，②，③……标识，每页重新排序。

7. 参考文献：另起一页，著录符合国家标准GB7714-87《文后参考文献著录规则》。

8. 作者信息：在参考文献后另起一行。
9. 论文电子版命名方式：请以WORD文档格式编辑，文件名命名为：论文题目+作者姓名。

